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Instrucciones para el Administrador del inventario de habilidades

iGracias por su interés en administrar el Inventario de Habi-
lidades para su comunidad! El propdsito de este Inventario
es permitirles registrar y dimensionar claramente las habi-
lidades e intereses de las personas en su comunidad, por
medio de aplicar una encuesta detallada pero sencilla.
Muchas personas pueden aplicar y rellenar la encuestaq,
pero usted como administrador del Inventario es la perso-
Nna que pone todo en marcha.

Como administrador, usted jugard el rol importante de
crear una aplicacion en Google App Engine y luego es-
tablecer la cuenta en el servidor ODK Aggregate la cual
serd utilizada por todas las personas que aplican y/o relle-
nan el inventario. Ademds, usted explicard a las personas
como ellos pueden aplicar el inventario a otfras personas
y después subir los resultados al servidor ODK Aggregate.
Finalmente, usted tendrd acceso a los resultados aglutina-
dos de la aplicaciéon del Inventario en su comunidad.

En las siguientes pdaginas se encuentran instrucciones muy
claras sobre coémo se puede:

1. Crear una aplicacién en Google App Engine

2. Subir archivo a ODK Aggregate

3. Descargar y configurar ODK Collect

4. Aplicar el Inventario

5. Que hacer después que se ha aplicado el
inventario

6. Ver, descargar, aglutinar y exportar los inventarios
que han sido enviados.

Crear una aplicacién en Google App Engine

ODK Aggregate es un servidor de almacenamiento y
andlisis de datos que proporciona formularios en blanco
a ODK Collect, acepta formularios finalizados, administra
datos recopilados y permite visualizar los datos recopila-
dos utilizando mapas y graficos simples. ODK Aggregate
se puede implementar en App Engine de Google, lo cual
facilita su ejecucion. App Engine de Google es una plata-
forma que permite crear aplicaciones web y méviles. Las
siguientes instrucciones explican todo lo necesario para
que usted pueda poner estas herramientas al servicio del
andlisis de las habilidades de su comunidad, y asi se agili-
zard mucho el proceso de evaluar sus oportunidades para
el futuro.
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Para instalar App Engine siga las siguientes instrucciones:

1. Asegurese de que Java 8 o superior esté instalado en el
equipo que va a utilizar. La puede descargar en el siguien-
te enlace: https://java.com/en/download/. Luego haz clic
en la casilla roja que dice “Java descarga gratuita™.

Eoc @ Scribd [ Scrbd faciftador pe

B Whetstpp [l itsleaming [ lnicic @) Beses de datos: EBST

© Micuents Uns

Descarga  Ayuda

b tthat) Java descarga gratuita
Sidesea descargar Java iDescarga Java para lu computadora de escritorio ahoral

e ot mmeumm o Actualizacion da la version B 144
sislemz operativo, haga dic

‘i lio o
L e iy Fecha de lanzamiento 26 de julio de 2017

Todas las descargas de
dava

Java descarga gratuits
Reportar un problema

4 Por qué siempre me » 006 es Java? » pTengo Jeva? »p Necesits ayuda?
rediigen a esta paging

cuando visite una pdgina

CON una apkcacion Java?

» lgs Informacon. ¢ Por qué descargar Java?

» Informar d2 un orapizma
Lz tecrologia Java le permite trabaar v jugar en un antomo iInformaticn seguro. La actualizacion a la utima
versiin te Java meiora la seguridad de SU SIS18Ma. ya dUe fas Versiones anterioras no Incluyen Ias Uiimas
actuaizaciones de sequncan.

Java le permite jigar juages n fin2s, chatesr con parsonas de todo &l mundo, calcular su mterés
hipotecano y ver imsgensas en 3D, solo pasa nombrar Unos pocos

2. Para configurar un proyecto, en nuestro caso el “Inventa-
rio de Habilidades™, en App Engine necesita entrar a Goo-
gle Cloud Platform, hagalo a fravés del siguiente enlace:
https://cloud.google.com/ y haga clic en "Consola". Ne-
cesitard una cuenta de Gmail para usar App Engine; esta
cuenta de Gmail serd el propietario del "proyecto" de Goo-
gle Cloud Platform bajo el cual se ejecutard tu App Engine!.

W:cr\es M Reciidos - witadiey B Facebook @ Sebe [N Sobdfaciaderps @ wratsApp [ meaming [ inico’ () Bases ge datosFES @) Mimersatng. B
Google Cloud Platform G Busear

Disefna el futuro
Desarrolla mejor software, mas rapido

ema fde aprendiraje sutomsatico de Google

6 PRUEBALD GRATIS CONTACTAR CON VENTAS.

1 No hay ningun costo para configurar estos proyectos y los proyectos de App Engine que se utilizan ligeramente
no incurrirdn en cargos; cuando superas los niveles de uso gratuito que Google permite, tu servidor de App Engine
4 dejard de aceptar nuevas solicitudes durante el resto de un periodo de 24 horas que se restablece a la medianoche.
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3. Luego, escoge la cuenta de Gmail bajo la cual se ejecu-
tard tu App Engine.

4

Google

Selecciona una cuenta

Steban Andrés Villadiego Ramos
svilladiego@unisbc . edu.co
Se ha cerrado ja sesidn

@ Steban Villadiego
svilladiego30@gmail.com

Se ha cerrade Ig sesidn

e Usar otra cuenta

Eliminar una cuenta l

Se abrird un cuadro en el cual tienes que aceptar el com-
promiso de uso del servicio. Para ello haz clic en “Si” y con-
firmas dando clic en “ACEPTAR Y CONTINUAR"

' 7} Google Cloud Platform

Te damos la bienvenida, Steban Andrés.

Creay administra tus instancias, discos, redes y otros recursos de Google Cloud
Platform desde el misma sitio.
Email preferences and Terms of Service

Quiero recibir por correo electranico informacidn sobre las funciones del producto,
sugerencias de rendimiento, encueslas para aportar mis observaciones y ofertas

ezpeciales.
NO

Acepto que el uso que haga de cualguier servicio y las AP relacionadas gueda sujeto

a-mi cumplimiento de las Condiciones de Servicio correspondientes.
:
ACEPTAR Y CONTINUAR ‘
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4. Luego haz clic en "Crear un proyecto vacio”.

Prueba Compute Engine Prueba App Engine
Esty e ayudars ar uns Craa s implsmanta uns aphcacion Hello

Comgta Crea una instancia de Clowa
S0L

Documentacian

Usa APls de Google

5. En el cuadro de didlogo emergente de creacién de pro-
yecto, escriba el nombre que usted quiera darle al proyec-
to, en este caso Inventario de Habilidades mds el nombre
de su iglesia. A continuacién, elija “Editar” para editar el ID
del proyecto?.

= Google Cloud Platform

Nuevo proyecto

@ Te quedan 12 proyectos en la cucta. Obtén mas informacion.
ombre del proyecto
Inventario de habilidades
Toyecto
inventario-habifidades ) ) |

Organizacion

unisbe.edu.co

¥ Has iniciado sesion mediante una cuenta sdministrada. El administrador
de dominio podra acceder, cambiar o suspender todos los proyectos que
se creen a través de dicha cuenta. Si no guieres que este tenga acceso a
tus proyectos, cierra sesion y crea un proyecto nuevo con una cuenta de
Google no administrada. Para obtener mas informacion, consulta la
politica de privacidad de Google.

y

2 En el espacio para escribir el ID del proyecto sélo hay espacio para 30 caracteres. Estos caracteres no

puede tener letras en mayusculas ni espacios, los espacios se pueden sustituir por guiones. Por lo anterior

se sugiere que el nombre para el ID del proyecto sead "inventario-de-habilidades" mds las iniciales del nom-
6 bre de su iglesia. No olvide que no pueden haber espacios y que estos se pueden sustituir por guiones.
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6. Haz clic en el icono de menu (tres barras horizontales) en

la parte superior izquierda de la pantalla.

Google Cloud Platform Selecciona un proyecto ~

Introduccion

Prueba Google Cloud Platform
de forma gratuita

Registrarse

7. Selecciona la casilla “App Engine”

Google Cloud Platform &e inventario de habilidades ~

ﬁ Inicio PANEL DE CONTROL ACTIVIDAD
! Las chinchetas aparecen aqui |
-~ S e S s & jYa puedes usar Google Cloud Organization en

B I1AM y administracion
$® Informacién del proyecto

RECURS0S INFORMATICOS Nombre de proyecto
Inventario de habilidades
> |D de proyecto
inventario-habilidades
{&f Compute Engine > Numera del proyecto
835544422419

@ Container Engine
=3  Irala configuracién del proyecto

tu domini

(] Cloud Functions

& Recursos
ALMACENAMIENTO
E} Compute Engine
@ Bigtable No tienes permiso para ver esta inform

acion '
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8. Haz clic en el menu desplegable “Seleccione un lengua-
je" en el encabezado “Tu primera aplicaciéon” y luego elija
“Java”.

' Te damos la bienvenida a App Engine

lna plataforma muy eficaz para crear aplicaciones web v moviles que s2 escalan automaticamente. Mas informacion

Tu primera aplicacion E Documentacion de

App Engine

Obtén mas informacion sobre las
funciones y 1as opcionas de App Engine

y descarga el SDK para configurar tu
entorno local.

Vv  Selecciona un lenguaje

e — =»  Consultar documentes

-3  Descargar 2l 30K de Google App
Engine

Tu primera aplicacion

9. Seleccione la ubicacion del centro de datos donde
este servidor funcionard (southamerica-east1) y haz clic en

m 1"
Next".
WA:}D Engine Your first app with Java

¢En que regidn te gustaria disinbuir tu aplicacicn?

e den a Cunlquier persana
menat

i
Iy W Y,
A F)f i ‘E ’),r

T ey

Taton ce mepas 82117 | Femrca et us
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10. Google comenzard a configurar el servidor, cuando se
complete, se le indicard que inicie un tutorial para instalar
una aplicacién de ejemplo. Elija “Cancelar Tutorial” y con-
firme que no desea realizar ese tutorial.

Inicio rapido de App Engine

Imtroduccion

En este tutorial aprenderas a implementar una aplicacion
Java [ de muestra en Google App Engine & través del
complemento de Maven para &pp Engine.

A continuacion veras los pasos gue deberds seguir.

» Crea y ejecuta una aplicacion "Hello, world!"
Aprenderas a ejecutar la aplicacién utilizando Google
Cloud Shell v sin s&lir del navegador. Al final,
implementarés {2 aplicacion en la Web mediante €
complemento Maven para App Engine.

» Después de completar el tutorial ..

Tu aplicacion serd auténtica ¥ podras probarla una vez
implementada, o puedes eliminarla para empezar
desde cero.

Jfevais a registered trademark of Oracle andlor its effiliates

» CANCELAR TUTORIAL » AVISARDE EHRM

11. Descargue ODK Aggregate. Puede hacerlo a través del
siguiente enlace: https://opendatakit.org/downloads. Se-
leccione la Ultima versidn para su sistema operativo.

OpenDataKit

Descargas

Las firmas shal56 para todas las descargas estan disponibles agui . C
firmas.

2. OURPEresade-csinstalics appaip-{3787

3. DK Agregada linux-xad-installerrun (78225)
4. ODK Agregada Linux-instalierrun (53419)
5. DDK Agregados VI (5083)

Construir (3

1. OOK compilacidn sin conexidn da Windows de 64 bits (5110)

2. 0OK Build Offtine Windows de 32 bits (1051)
3. DDK Build Offline macs (574)
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ODK agregado windows-installer.exe

Las firmas sha256 para todas las descargas estan disponibles agui . Consulte (as instry
firmas.

Mombre del archive ODK Aggregate v1.4.15 ¢

Tamafio del archivo 147 MB

Version 1.4.15 Versiones anter|
Fecha cargada 14 de julio de 2017
Descargado 601881 veces

Categoria Agregar

HOTA: A partir de ODK Agzregate vi.4.4, las desd
una descarga desde https://s3.amazonaws. com .

Consulte Motas de la versidgn agregada para conod

También esta disponible una ODK Agregated VM ||
configurada de Agregado gue se ejecuta en cuald
funciona bien sin conectividad a Internet y le bri

Descargalo desde https://gum.co/odk-aggregate)

12. Luego de la descarga prosiga con la instalacion de
ODK Aggregate.
a. Empiece la instalacion dando clic en “Next”

Setup - ODK Aggregate

Welcome to the ODK Agoregate Setup Wizard,

|

OPEN DATA KIT

Canc
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b. Luego acepta el acuerdo de licencia de
ODK Aggregate y haz clic en “Next”

icense Agreement w

Pleace read the following Licencze Aigreement. You must accept the terms of thiz agreement before continuing with the
configuration wizard.

Copyright (C) 200% Gocgle Inc. -
Copyright (T) Z010-Z01€ University of Washington

Licensed under the Apache Llicense, Verslon Z.0 (the "License™); you may
not use this scftware except in compliance with the License. You may
obtain a copy of the License at LICENSE-Z.0

<http:/ fwww.apache _org/licenses/LICENSE-2_ 0>

Unless reguired by applicable law or agreed to in writing, software
[distributed under the License is distributed on an "AS IS"™ BASIS,
WITHCUT WARRANTIES OR CONDITICHNS OF ANY EIND, either express or implied.
See the License for the specific language gowverning permissions and
limitations under the License.

This software includes the following jar £files (libraries):

Do you accept this license?
¥ s (O |do not accept the agreement

< Back Next » Cancel

c. A continuacion, selecciona la ubicacién en
donde almacenards los archivos que ejecutard
Google App Engine y haz clic en “Aceptar” y luego
en “Next”.

=

‘elect an output parent directory %

his "installer” does not actually install anything. Instead, it guides you through configuring ODK Aggregate. As the last step of

1e installer, it will ether launch the upload tool for uploadil [ B W mtrml
ontaining the final installation instructions for MySQL or P 3
lease select the parent directery under which an 'ODK Agg Pieste dioge < dieeciory, thertaslec OK tware,

C:\Users\Esteban\Deskiop

| e
| Escritorio
~J objetos 30 ~
AdobeDRMRemoval

[i= Contactos
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d. En la siguiente ventana deja la opcidn predeter-
minada “Google App Engine” y haz clic en “Next”.

up = >

Choose Platform &

Choose the data storage and execution environment on which you would like ODK Aggregate to mun. If you chooss My50L,

Postgre50L or Microseft SOL Server (or Microsoft Azurs 5L Server], you will need to first install that database server and an
Apache Tomeat & websenver,

NOTE: If you want to use the Microsoft Azure SGL Server, you must configure Tomcat & to use java &

[®) Google App Engine
Uses GoogTes Cloud-based data storage and webserver services,

O mysoL
Uses a MySQL database and an Apache Tomcat 8 webserver that you install.
1) PostgreSCL
User a PostgreSCH database and an Apache Tomcat 8 webszerver that you install,
() 50L Seve
Uses a Microsoft 50U Server or Azure 501 Server datzbase and an Apache Tomcat 8 webserver that you install,

e. Infroduce un nombre para la instancia ODK
Aggregate. Debe ser un nombre facil de recordar
y se debe escribir sin mayUsculas y sin espacios.
Luego haz clic en “Next”.

=
-
‘ODK Aggregate Instance Name &

The ODK Aggregate instance name will be displayed to your users when they log intc ODK Aggregate using their DDK Aggregate

username and password. Including the name of your organization in the instance name can help uzers corfirm that they have
contacted the correct website,

MOTE: During subsequent upgrades, any changes to this ted will invalidate all the ODK Aggregate passwords configured on your
webserver, To prevent disruptions during upgrades, please make a record of the name you have choszan,

Pleaze enter the name of your in@teban )

< Back Mext = Cancel
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f. Escribe el nombre de usuario que desees. Este
nombre no debe tener ni mayUsculas ni espacios.
Luego haz clic en “Next".

Super-user ODK Aggregate Username

The user with this account will always have full permissions on the system.

The first time 00K Aggregate runs, only this user is allowed to log onto the system. Upon first logging in, they chould change
their passwerd and complete the configuration of ODK Aggregate by specifying additional users and what permissions those
users have on the system. This user's password will be set Lo 'aggregate’ upon initial install or upon changing the ODK Aggregate
instance name,

Pleaze enter an CDK Aggregate Usema@nvilladiegol )

|« Back < Mext = DCam:d

g. Luego escribe el ID del proyecto que usted cred
en App Engine y luego haz clic en “Next”.

=
‘Google AppEngine application ID W

Before cortinuing you must create a project on Google Cloud Platforme Click the Google Cloud Platform installation
instructions ink (first link below] for how to do this,

If you are updating an existing ODK Aggregate application, the application identifier is the leftmost portion of the appspot.com

URL. For example, if your application s &t ‘https)//opendatakitappspot.com’ you would enter ‘opendatakit’ below. When
updating, pleasz follow the upgrads steps inthe Aggregate Release Notes (see second link below),

Goregle Cloud Platform installation instructions
Upgrade steps

Please enter your application id: Qinventario-habiliﬁadeﬂ ) |

[ ¥es, a Master/Slave zpplication id iz being {was) migrated to this application id

< Back Mext = Cancel
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h. Despues haz clic otra vez en “Next” y espera a que
el asistente de configuracion termine de modificar
ODK Aggregate y haz clic en “Finish”

I Completing the ODK Aggregate Setup Wizard

Setup has finished configuring COK Aggregate,

Launch upload tool (3-10 minutes),

l

OPEN DATA KIT

13. A continuacion, iniciard una herramienta de carga
para cargar este ODK Aggregate configurado en App En-
gine. En este debes ingresar la cuenta Gmail que usaste
para App Engine. Luego haz clic en la casilla *Upload ODK
Aggregate”. Sino se habilita la casilla “Upload ODK Aggre-
gate”, por favor siga los pasos del punto 14 b-f.

To-us=uy o [}

m account (the owner of your App Engine):

sviladiego @unishe.edl.co

Cod= from Google's account authorzation web page {grantng access for Google App Engine appcfg):

A token was detected on your system. Cick on "Upload ODK Agaregate” to upload ODK Aggregate to your App Enginz instance., If
the token is invald, you may be redrected to a browser to obtain & code from Google's account autherization web page, I that
0oCurs, copy that code into the pop-up window that will appear, and dick CK to procesd.

TMPORTANT NOTE: The code is several characters wider then the text area that displays it on Goode's web page. Please make
sure you copy-and-paste the entire code into the pop-up window {and not just what i visible).

Qutput:

| DekteToken | | verifyToken | (| Upioad 0DK Agoregate

14
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14. A continuacion, verds que se ejecuta una secuencia de
comandos de instalacion. Esta puede tardarse unos minu-
tos en ejecutarse. Si al final de la secuencia de comandos
de instalacion en “status” aparece “Action Succeeded” es
porque esta se ejecutd correctamente.

25% Scanned 258 flles.

28% Initiating update.

31% Cloning 8@ static filec.

update : 33% Clonlng 204 application files.

update : 40% Uploading @ files.

update : 52% Uploading 2 file{z) for static error handlers.
update : &1% Initlalizing precompilation...

update : 90% Deploying new wersion.

update : 95% Closing updste: new version iz ready te sktart serving.
update : 95% Uploading index definitions,

update : 99% Uplcading cron jobs.

update : 99% Uploading task gusues.

update :

update : Update far module default completed successfully.
update i

update

update ¢ Begirming interaction for module background...

update : @% Created staging directory at: "C:l\Usershadmin\AppDstaiLocal)\TempiappcfgliE5416T76483156348,
update : 5% Scenning for jsp files.

update : 20% Scanning files on lccal disk,

updata : 25% Scanned 150 Tiles.

updats : 28% Initiating updete.

update : 31% Clondng 8@ statdic files.

update : 33X Cloning 20@ application files.

updates : 20% Uploading @ files.

update : 52% Uploading 2 file{s) for ststic error handlers.

updats : &1% Initializing precompilation...

updete : 90% Deploying new wersion.

update : O5% Clozing updste: new version is ready to start serving.
update : SE% Skipping global configurations: indexss.wml

update

update : Update for module background completed successfully.
update @ Success.

uvpdete : Cleaning up temporery files for moduls defaulk...

update : Cleaning up temporary files for module background...
update .
stotu§ 1 Action Succeeded!

a. Si al final de la secuencia de comandos de
instalacion en “status” aparece “Action failed or
aborted by user” es porque ha habido un error en
la ejecucion de este.

¥ou do not have permission to Bodify this apg [app_ld=u'l~loventario-babilidades').

Plzase see che loga WTaerah\EstebaniApplatat Local \Temphappelg S92 0836504050326127, 1og] for further Lnformatl

£ EM qava.vril press Wi “inits

ot open/create prefs oot node Scftware\Javadoft\Prefs st root 0x30000002. Windows Reglred
2:47 BM com.google.appengine e ana Lol ok ions. jevaé. suth,cauthl. i
ADVERTENCIA: unable To change file permdsslons for everybody: Ci\Users\Egreban'.appcfy_cauthl_tokens java

i The following URL can De used To adthentlcace:

getToien : ACcempting o cpen T In your BECWAST now.

\getToken = Plazme enter code:

getToken!: Either the eccess code is invaelid or the Oluth toben is revobed.Details: invalid grant
|getTokenl:

igetToken 3

|wETToke
|atacus

b. En caso de un error en la ejecucion de secuencia
de comandos de instalacion, haz clic en “Delete
Token" y luego haz clic en “Get token”.

7 11:32:47 FM com.gocgle.appengline. repackaged.com.googls.apl.elienc Javas. such. cau
gerToken!: ADVEATERCIA: unabls co changs flle permissiona for sverybody: Ci\Usera‘\Eacsban\.appcfy_cauthl_tok=ne_jav
gerToken ¢ The following DRL can be ussd oo authenticave:

qgetloken :

https://eccounts.gecgle. com/o/cauthl/anthlaccess_t 11 soval prompt lient_2d=55051€8299L2  appe . goog,
getToken : AfTameTing To open 1T in your browser mow.

getToken : Flease sncer code:

gerTokent: Either che access code 1a imvalld or the ORuth token le revoked.Decails: lavalld grant

getTokan! s
getloken :
getIokent
azatus :

€
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c. Luego, su navegador predeterminado se abrird en
un sitio de Google (accounts.google.com) donde
se le pedird que elija una cuenta de Gmail
(seleccione la cuenta que usd para Google
| H 1 )

\ c 11 » HEM]]
o;.—;-gle

Google Te damos la bienvenida
(2] svilladiego@unisbc.edu.co

Selecciona una cuenta

para ir a Goegle App Engine appcfg Google App Engine 2ppefg quilere
®  Permite visualizar y administrar tus @
‘ Stehan Andrés \a’illadiego Ramos aplicaciones implementadas en Google App
E 2
svilladiego@unizhe edu co nam

[ ] Ver y administrar tus datos en los servicios @

@ Steban VmadieQG de Google Cloud Platform
svilladiego30@gmail.com
Se ha cerada ia sesidn

e Usar otra cuenta

£Quleres permitir a Google App Engine appefg hacer esto?

d. Lo anterior lo llevard a una pantalla con
instrucciones para copiar un codigo.

Iniciar sesion

Copia este codigo, ve a tu aplicacién y pégalo en ella:
4DIVUCIwWGxDBNTMRy-1UDaTHSWPRyymJd7 MwYbo3z5vNFI

e. El codigo debe copiarlo a un cuadro de didlogo
emergente y luego haz clic en “ok”. El cuadro de
didlogo emergente aparece asi:

I @K Enter Code from Google's Account Authorization Web Page X

Enter Code from Google's Account Authorization web page

ok

16
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f. Luego haz clic en la casilla “*Upload ODK
Aggregate”. Si al final de la secuencia de
comandos en ‘“status” aparece “Action
Succceeded” es porque esta se ejecutd
correctamente. De lo contrario repita los pasos
anteriores (b-f) hasta que ODK Aggregate quede
correctamente configurado en App Engine.

15. Para cerciorarse de que ODK Aggregate fue correcta-
mente configurado en App Engine vaya a “Google Cloud
Platform” haz clic en el icono de menu (tres barras horizon-
tales) en la parte superior izquierda de la pantalla.

= Google Cloud Platform selecciona un proyecto ~ <

Introduccion

Prueba Google Cloud Platform
gratuita

Registrarse

Prueba Compute Engine
Este tutorial te ayudara a crear una

instancia de VM de Linux en Compute
Engine.

a. Selecciona la casilla “App Engine”

FUUYIC UL [ QLU ] 87 087 M e s

Inicio PAMEL DE CONTROL ACTIVIDAD

Las chinchetas aparecen agui ¢

e T ——r . S &9 ¥z puedss usar Googie Cloud Organization entu

B |AM y administracion
&e Informacién del proyecto
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Instrucciones para el Administrador del inventario de habilidades

b. Si en la parte superior derecha de su pantalla
aparece la URL del proyecto (por ejemplo:
“inventario-habilidades.appspot.com”) es porque
ODK Aggregate fue correctamente configurado
en App Engine.
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Subir archivo a ODK Aggregate

1. Ya que ODK Aggregate solo admite archivos en formato
XML, lo primero que hay que hacer es convertir el docu-
mento de Excel lamado Inventario-de-habilidades-econo-
mia-profesionales® que estd en formato XLSform#4- a formato
XML®. Para ello abra un convertidor de formatos ingresando
al siguiente enlace: http://opendatakit.org/xiframe. Luego
haz clic en “Seleccionar archivo™ y después de seleccionar
el archivo haz clic en “Submit” y luego de que el archivo se
haya convertido haz clic en “Download”.

WForm
HLSFerm (ankeriorments XLS2Xform) o= una herramienta para simplificar 1a creacidn de formularios. Los formularies se pusden disedar con

Excel y XLSForm -onvertira a XForms que s2 pueden ussr con Las herramientas OO,

5i la siguiente pgina no funciona, intente con algunos de tos obros conversores XLSForm .

F!s-i -S_aleccinna!_armi\'n | Mo se..hivg

Praview in okt
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*Si elinventario que se va aplicar es el que va dirigido a personas no profesionales, usted debe convertir
a formato XML el documento de Excel llamado “Inventario-de-habilidades-economia-no-profesiona-
les”

*Se ha decidido crear los formularios con formato XLSform ya que a través de este formato se pueden
crear inventarios mds complejos y avanzados como lo es el “inventario de habilidades”.

5 Estos documentos con sus respectivos formatos los puede descargar ingresando a la siguiente pagina

http://www.feydesplazamiento.org/materiales/mision/material-de-apoyo.

Recuerde que si usted quiere hacer alguna modificacion al Inventario de habilidades lo puede hacer

en el documento de Excel que estd en formato XLS y luego tiene que convertirlo al formato XML. Si us-
18 /ted considera que no es necesario hacer alguna modificacién al Inventario, solamente descargue el

Inventario de habilidades en formato XML.
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a. Despues que haya descargado el Inventario en
formato XML cdmbiele el nombre por el siguiente:
Inventario de habilidades - Economia - Profesionales?.

b. OPCIONAL: El Inventario de Habilidades fue
disenado para ayudarle a dimensionar con
claridad los talentos y las habilidades de las
personas en su comunidad. Pero naturalmente,
puede ser susceptible a mejoras. Si usted deseq,
puede tomar el Inventario de Habilidades como
una guia y hacer los cambios o anexos que
desee. Debe tener en cuenta que para la
creacion de los formularios en XLSform, o para
anexar o modificar el Inventario de Habilidades,
debe conocer la sintaxis que XLSform requiere.

c. Vea los siguientes tutoriales en los que usted
aprenderd cémo elaborar las encuestas o
formularios con la sintaxis XLSform.

http://xIsform.org/
https://www.youtube.com/watch?v=6SGuqyu9Wi8
https://www.youtube.com/watch?v=5aNAAcPOzxY
https://www.youtube.com/watch?v=qCoMssEUwSs
https://www.youtube.com/watch?v=Dor1CvQrhgg&t=328s

2 Después, abra el servidor ODK Aggregate. Para ello
tiene que abrir la URL del proyecto que usted cred en App
Engine (por ejemplo: “inventario-habilidades.appspot.
com”) en su navegador web.

3. Luego inicie sesion. Para iniciar sesion, haz clic en “Log
in" que estd en la parte superior derecha de la pantalla.

' *H D © O

BS! @ Mi cuenta Une m Google Académiico » Cfros favoritos
Can @& @

—

4. Luego haz clic en la casilla “Sign in with Aggregate
password” e ingrese en la ventana emergente el
nombre de usuario de su ODK Aggregate que
especificod en el instalador (por ejemplo: “stebanvi-
lladiego”). La contrasena inicial para este nombre

¢ Si el inventario que se va a aplicar es el que va dirigido a personas no profesionales usted debe cam- 19
biarle el nombre por el siguiente: Inventario de habilidades - Economia - No profesionales.
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X | @ Seguro | https/finventario-habilidades.appspot.com/ multimade_login htm
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5. Después de iniciar sesion cambie la contrasena
de usuario.

Para ello de clic en la casilla “Site Admin” y luego haz clic
en “Change Password”, lo cual abrird una ventana emer-
gente en la cual ingresard la nueva contrasena dos veces.
Luego das clic en la casilla “Change Password”

= & | & Seguro | https://inventario-habilidades.appspot.com/Aggregate. himl#admin/

iif Aplicaciones [ Recibidos - svilladiez [ Facebook @ Scribd [ Scribd facilitador par & W

This server and its data are n

Permissions

TS SCUEES PITVIEyEsT
d rows-level and table-access privieges
rm Manager plus the abili AreSE =t 0a

ange Password for stebanvilladiego
sy file i
Password: )
Password (3gan)

o> Change Password 4

bilities and set passwords for ODK accounts below:

Full Name Account Type Data Collector Data Viewer Fg
|stebanviladiego Change Password |oDK v | .

i i e
ANONYMOUS ACCess | Change Password | T ¥ ‘

6. Ahora si podras subir el inventario a ODK Aggregate. Para
ello, haz clic en la casilla “Form 0 Management” y luego en
la casilla “Add New Form”

Submissions Form Management

Foimms List Published Data Submission Admin

New Form
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7. Luego aparecerd una ventana emergente para
que selecciones el inventario que vas a subir a ODK
Aggregate. Recuerde que este inventario es el que
usted ya previamente a convertido al formato XML.
Después de subir el inventario haz clic en la casilla
“Upload Form™

' Xform Upload

Upload one form into ODK Aggregate

Fomm definition (xml fild) | Seleccianar archiva | 01 71006.3ml

Optional Madia Mie(s): Elegir archivos | No se eligic archive Claar

Media fies for the formy's logo, Images, audio clips and video clips (I any) should be in & single dinectory without subdirectories. ‘

8. Si el formulario se ha cargado correctamente
aparecerd de la siguiente forma en ODK Aggregate:

Submissions Form Management

Fomms List Fublished Data Submission Admin

Fomm Id Media files

Inventario_de_habilidades20171006

stebanviladieg

Descarga y configura ODK Collect

A partir de este punto hasta el titulo “Informacidén sobre
los distintos paneles del MenU principal” corresponde a las
Instrucciones para entrevistador, las cuales usted como
administrador del Inventario debe explicar. Cabe aclarar
gue esta seccion de las Instrucciones para entrevistador
que usted tiene en este documento difiere un poco a las
Instrucciones para entrevistador que serdn enviadas a los
participantes del curriculo.

ODK Collect es una aplicacion gratis que facilita el uso
de dispositivos moviles para la recoleccidon de datos. Esta
aplicacion permite descargar el formulario que se ha
cargado en el servidor ODK Aggregate, para asi aplicar
dicho formulario a miembros de la comunidad y luego
enviar los datos recolectados a este mismo servidor.

Antes de seguir, usted debe tener en cuenta lo siguiente:

* En el caso de determinar que se puede aplicar el

21
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Inventario de forma digital, se comunicard con los
participantes del curriculo con antelacion para que ellos
puedan descargar la aplicaciéon ODK Collect. Usted
debe mandar el documento “Instrucciones para en-
trevistador”, en el cual se les explica como instalar ODK
Collect.

* NO es necesario mencionar o comunicar algo a los
enfrevistadores sobre la hoja de Excel del Inventario de
Habilidades o sobre ODK Aggregate ya que esto seria
una informacioén innecesaria para ellos. La Unica forma
por la cual usted les daria la hoja de Excel del
Inventario de Habilidades seria en caso de que alguno
de ellos no pueda tener acceso a internet, para que asi
lo pueda cargar manualmente a ODK Collect.

* En caso de que los participantes del curriculo no hayan
podido descargar la aplicacion ODK Collect con
antelacion, usted debe explicarles como es el
procedimiento para hacerlo.

» Por favor explique lo siguiente a los participantes del
curriculo: “A fravés de una aplicacion que se llama
ODK Collect vamos a explorar un Inventario de
Habilidades que busca seguir explorando la abundancia
de habilidades resaltada en la leccion anterior a fraves
del juego Podemos. El juego sensibilizd a la comunidad
sobre la abundancia de sus recursos humanos, y el
Inventario nos permite organizar de manera sistematica
estas habilidades, con el propdsito de poder tomar
decisiones informadas sobre cudles son los proyectos
productivos que la comunidad estd en capacidad de
realizar (a la luz de nuestros talentos, experiencias y
habilidades personales).El Inventario es sencillamente
una encuesta sobre los talentos, habilidades y
profesiones de las personas, algunas de las cuales la
personas a veces no tienen en consideracion a la hora
de pensar en un negocio o proyecto nuevo. Se requiere
entre 20 y 30 minutos para administrar la encuesta a una
persona”.

e A continuacion, explique todo el proceso de descarga y
configuracion de ODK Collect.

22
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1. Busque la aplicacion ODK Collect en la tienda Play Store
en su celular o en su tablet e instdlela.

m

& odk collect 4

ODK Collect
Open Data Kit
43 %

CanODIL Callans A

2. Una vez instalada la aplicacion ODK Collect, dbrala y
en el menu principal abra el panel de configuracion en la

parte superior derecha y seleccione “Cambiar la configu-
racion”.

' CONFIGURAR
Ij ODK Collect > Menu Principal o

ODK Collect 1.4.7 (1053)

La recoleccion de datos hecha facil...

Llenar Nuevo Formulario
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3. Debajo de “URL" se escribe la URL del proyecto que usted
cred en App Engine (por ejemplo: “https://inventario-habi-
lidades.appspot.com. Luego, en “Nombre del Usuario” se
escribe el nombre de usuario que usaste al abrir la cuenta
de ODK Aggregate. En este ejemplo, el nombre usado fue
“stebanvilladiego”.

ﬁ Configuracion del Servidor

Type
ODK Aggregate

Ajustes de ODK Aggregate

hitps://inventaric-
habilidades.appspot.com

facilandor pa: (B Whatshpp [ msleareng [§ Inicic ) Basesdedatos EBSC @) Mizuenta Une  f3

a. Usted como administrador del Inventario debe mandar
las Instrucciones para entrevistador a todas las
personas que van a aplicar el inventario a otfras
personas. Pero antes de mandar las instrucciones, serd
necesario hacer las siguientes dos modificaciones a ese
documento, para que los entrevistadores sepan que in
formacioén ingresar a la hora de cambiar la configuro-
cion del servidor de ODK Collect (los textos que se
deben modificar se encuentran resaltados en amarillo
en las instrucciones):

a. URL de la cuenta que se ha abierto en
ODK Aggregate.
b. “Nombre del Usuario” de dicha cuenta.

24
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4. Después de configurar el servidor, regrese a configura-
cion y seleccione la casilla “Gestion de formulario”, luego
seleccione la casilla “Auto enviar” y después seleccione
HOffH.

I:] Cambiar la configuracion D Gegtlon de formularlo

s Servidor

£] Interfaz de usuario

&l Gestion de formulario

@ Identidad de usuario y disposithvo

Form submission

Wifi o Datos Mavlles

Eliminar después de enviar
Eliminar formiutarics finalizados
y archivos multimedia después
de enviar al servidor

Form filling

() Sela con Wifi

() Sola con Datos Mdviles

Considerar finalizada por defect.. ) wifi o Datos Méviles

Marcar el formulario como

terminado por defecto CANCELAR

Procesamiento de restricciones
Validar con desiizamiento hacia
delanta,

Video de alta resolucidn
aiice sralha At e das

5. Después de cambiar la configuracion del servidor y de
auto envio, vuelva al “Menu Principal” y seleccione el pa-
nel “Obtener formulario en blanco™ y escoja el formulario
Inventario de habilidades - Economia - Profesionales’. Lue-
go presione en su celular o Tablet “*Obtener los selecciona-
dos” que estd en la parte inferior derecha de su pantalla.
Después confirme la descarga seleccionando: “DE ACUER-
DO".

M

Meni Principal

ODK Collect v1.10.2
Larecoleccitn de datos hecha faell .

ventario_de_habilidades

Q Imeariiatio_de_habilidades20170930
Llenar Nuevo Formulario

Editar Formulario Guardado Resultado de la Descarga

Inwentario_de_habilidades (ID
de 170930) -

Enviar Formulario Finalizado

Comecta

Ver farmularios enviados (7)

Obtener Formulario en Blanco

Borrar Formularios Guardados Obitener los
Seleccionad

o8

Limpdar toda

Refrescar

6. También tiene la opcidn de transferir el formulario direc-
tamente en la memoria de su celular, para ello conecte el
celular a su computador, luego abra la carpeta “odk” y
después abra la carpeta “forms” y transfiera el formulario
manualmente arrastrdndolo a esta carpeta.

"Recuerde que si el Inventario que se va aplicar es para personas no profesionales, usted como ad-
ministrador del inventario debe cambiar las Instrucciones para entrevistador y escribir “Inventario de
habilidades - Economia - No profesionales”.
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a. Si ofro celular cuenta ya con el formulario, lo
puede transferir de celular a celular a fravés de
Bluetooth, aimacendndolo en la carpeta “forms”
la cual estd dentro la carpeta “odk” en la
memoria de su celular.

7. Antes de ir al lugar donde va a recopilar los datos, com-
pruebe su Inventario para que se asegure que todo funcio-
ne correctamente.

Aplicacion del Inventario

1. Lo primero que usted debe hacer a la hora de aplicar el
Inventario es activar el GPS de su celular.

2. Desde el menu principal, abre el panel “Llenar Nuevo
Formulario” y selecciona el formulario Inventario de habili-
dades - Economia - Profesionales® y a continuacion inicie a
infroducir la informacién requerida.

D Menu Principal

ODK Collect v1.10.2
La recoleccitn de datos hecha facil .

Llenar Nuevo Formulario

Editar Fermularic Guardado

Enviar Formulario Finalizado

Ver formularios enviados (7)

Obtener Formulario en Blanco

Borrar Formularios Guardados l

3. Para pasar de una pregunta a la ofra desliza en la pan-
talla el dedo de derecha a izquierda o de izquierda a de-
recha si desea regresar a una pregunta anterior.

Deslice la pantalla como se
muestra a continuacion para ir
hacia atras y hacia adelante.

W W7

devueltaala avanzar ala
pregunta proxima
previa preguM

*Recuerde que si el Inventario que se va aplicar es para personas no profesionales, usted como adminis-
frador del inventario debe cambiar las Insfrucciones para entrevistador y escribir “Inventario de habilida-
des - Economia - No profesionales”.
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4. Cuando haya terminado de recopilar la informacion,
asegurese de mantener activada la casilla “Marcar el for-
mulario como finalizado” y tocar el botén “*Guardar Formu-
lario y Salir”.

a. Ten presente que, al terminar de llenar el
Inventario, independientemente que selecciones
“Marcar el formulario como finalizado” o “Guardar
Formulario y Salir”, mdas adelante podrds editar la
informacioén de dicho inventario para corregir
cualquier error. Solo tiene que ir al panel “Editar
Formulario Guardado” en el “Menu Principal” y
tocarlos campos que quieras editar y cuando haya
finalizado, toque el botdn de retroceso de tu celular
o Tablet y guarda o ignora los cambios.

Después de aplicar el Inventario

1. Una vezrecolectados los datos del Inventario, se envia la
informacién al servidor ODK Aggregate. Para esta etapa, si
se necesita tener conexidn a Internet o acceso a una red
movil. Para subir el Inventario ya diligenciado a ODK Ag-
gregate tiene que volver al menu principal y abrir el panel
“Enviar Formulario Finalizado”, luego se selecciona el for-
mulario y se da “enviar seleccionado” en la parte inferior
derecha de la pantalla, y confirma la carga del inventario
seleccionando “DE ACUERDO".

I m Menti Principal H

ODK Collect v1.10.2
Larecoleccion de datos hecha facil .

Llenar Muevo Formulario

Editar Formulario Guardadao (1) Resultades de la carga
2017-10-02-Steban-Villadiega -
Enviar Formulario Finalizado Successful submissiorn.
=
Ver formularios enviados (10)

Obtener Formulario en Blanco

Borrar Formularios Guardados thppisetonh @

Informacion sobre los distintos paneles del Menu principal

En el MenuU principal de ODK Collect, hay seis paneles. A
continuacion, se explica cada uno.
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* Llenar nuevo formulario: Permite seleccionar el formulario
que se quiere llenar desde la tablet o el celular. Es
necesario que este formulario se encuentre previomente
descargado.

* Editar formulario guardado: Permite hacer cambios en
un formulario que ha sido llenado total o parcialmente y
que ha sido guardado. (Los formularios guardados
pueden estar marcados como finalizados o no, esto no
impide que puedan ser modificados).

e Enviar formulario finalizado: Permite enviar un formulario
que ha sido guardado y marcado como finalizado. Esta
opcidon normalmente se utiliza cuando no se dispone de
conexion ainternet cuando se ha finalizado un formulario.

e Ver formularios enviados: Permite ver todos los formularios
que usted ha enviado al agregador.

* Obtener formulario en blanco: Permite descargar
formularios creados, y que han sido almacenados en el
servidor de un proyecto u organizacion.

* Borrar formularios guardados: Permite seleccionar de una
lista los formularios que han sido guardados (finalizados o
no) y eliminar aquellos que por alguna razdén no se
necesiten conservar.

66

Nota: Para mayor claridad o para resolver alguna duda
vea el siguiente tutorial: https://www.youtube.com/wat-
chev=focfLEmmO-w&t=2s

Después de ser enviados los inventarios

1. Después que los entrevistadores hayan finalizado y en-
viado los inventarios, regrese al servidor ODK Aggregate,
alli usted podrd ver, descargar o tabular la informacion de
los inventarios que los entrevistadores han llenado y enviado.
Para ello de clic en la casilla *Submissions”. Inmediatamen-
te podrd observar los inventarios que han sido enviados.
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a. Hay varias opciones a la hora de visualizar la
informacidén de los inventarios que han sido
enviados. Para ello de clic en la casilla *Visualize”

mpm - a x

i : Q

bmiszazia e/
Crros faventos)

& wratstpp [0 clearning [ inca @ BasesdedarosiEas. @ MicuentsUne §5] Google Académico

.' :

15 % 16

Tabulation :
M R ® COUNT: Count occurences of Answer Values from start. (selected column above

52200820

b. En la casilla “Type” usted tiene varias opciones
para visualizar la informacion tabulada de los
inventarios enviados: pie chart (grafico circular),
Bar graph (grdficos de barra) o map (mapa).

Column

Visualize:

' SUM: Sum numeric [ ‘
) start

samlics, Froun, I

c. Asimismo hay dos métodos de tabulacion: COUNT
(cuenta las apariciones de los valores de respuesta
desde el inicio) y SUM (suma los valores numéricos

de la columna).
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' Column
Type: Pie Chart ¥ |to | start

Visualize:

abulatiol
unt occurences of Answer Values from start. (selected column above
numeric | STt
valuss from column:

d. También puede exportar o descargar la
informacidén de los inventarios que han sido
enviados a ODK Aggregate. Para ello tiene que
hacer clic en la casilla “Export”. Inmediatamente
aparecerd una ventana emergente en donde
aparece el tipo (Type) de formato en el que
quiere descargar o exportar la informacion.

Eiife = a b
pot.conm/Agaregate hmissubmissions il aw B B c @. H

d [ Serbdfeciidorpe @ Whatsipe [B msleaming [ bnica (@ Sases cedatos £850 @ MicuentaUne | Google Académica » Ditress Fawantos

ar el puerssarker sl e e

A continuacion, hay un ejemplo de cémo ODK Aggregate
tabula la informacién de los inventarios que han sido envia-
dos. En este caso sélo se enviaron dos inventarios.

mam - B K

a B ooyt

B g [ i (F Rascdedae e (@ Mcventa i ] Goagee Sasdmics m [ Cowot tincuice

= D

e i e e g o ey s |
e L
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Retroalimentacion

Estimado/a Administrador/a,

Queremos seguir mejorando esta herramienta. Por tanto, agradecemos su apoyo en
saber como fortalecer el Inventario de habilidades y las instrucciones. Entonces, al
completar la aplicacién del Inventario de habilidades, siga las siguientes instrucciones
para responder a un breve cuestionario sobre su experiencia de administrar el Inven-
tario.

Si usted tiene un celular inteligente (smartphone)

1. Descargue la aplicacién Rayo del escdner QR o Lector cddigos QR a su
celular inteligente.

2. Usando la aplicacién, escanee el siguiente codigo :

3. Responda a las preguntas del cuestionario.

Si usted no tiene un celular inteligente (smartphone)

1. Ingrese a la pdgina www.feydesplazamiento.org/materiales/economia y baje
hasta la seccion de “Retroalimentacion”.

2. Seleccione el enlace “Retroalimentacion de los administradores del Inventario
de habilidades de Economia”.

3. Responda las preguntas del cuestionario.
Si tiene alguna dificultad para responder a este cuestionario, por favor contacte ala

administradora del proyecto de Fe y Desplazamiento en el correo electronico
admin.tyd@unisbc.edu.co, o al nUmero 300 533 8115 (celular y WhatsApp).
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